Estado do Kio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

PROCEDIMENTOS E ROTINAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Instru¢do normativa n°. 13/2021

Ementa: Dispde sobre diretrizes e procedimentos para Secretaria Municipal
da Saude
Autoria: Sistema de Controle Interno

Base legal: Manual e Legislagdo sobre o Sistema de Controle Interno, lei n® 3631/2012,

Decreto n° 3416/2012, Decreto n® 3417/2012 Regimento Interno SCI) e demais
Legisla¢des sobre o assunto.

Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do

Municipio, na Lei de Plano de Cargos e Vencimentos, o Sistema de Controle Interno recomenda
a Secretaria Municipal da Satde a ado¢do dos procedimentos constantes desta Instrugdo
Normativa que na pratica de suas atividades, viabiliza meios para garantir os seguintes
procedimentos:

O Secretario Municipal da satde devera obter delegagdo de competéncia do Prefeito para
ordenar as despesas e autorizar os pagamentos dos recursos da Satde;

Séo de responsabilidade da Secretaria Municipal da Saude manter controles especificos dos
programas de satde;

Promover levantamento dos problemas da populagdo do Municipio, a fim de identificar as
causas e combater as doengas com eficacia;

Coordenar o levantamento de indicadores epidemioldgicos que contribuam para a escolha
operacional e para organizagdo da politica de saude publica do Municipio;

Promover a reestruturagdo da Secretaria no sentido de melhorar a operacionalizagdo da
saude do Municipio;

Criar programas em conjunto com os orgdos e entidades de satde estadual e federal,
visando ao atendimento dos servigos médicos e da defesa sanitaria do municipio;

Contribuir para a formag¢do do Plano Anual de A¢do do Governo Municipal propondo
programas setoriais de sua competéncia.

Recomenda-se a elaboragao de programas e projetos relativos a:

Prestacdo de servico médico, odontoldgico e ambulatorial a populagdo, considerando os
principios doutrinarios que conferem legitimidade ao SUS - a universalidade, a
integralidade e a equidade;

Atividade de controle das zoonoses que impliquem risco para satide da populacéo;
Organizacdo e implementagdo de campanhas de satide no ambito do municipio:

Elaboragao e implantagdo de programas de fiscalizacdo do cumprimento de legislagdo
sanitaria, em coopera¢do ou coordenagdo com outras entidades da administragdo publica
federal, estadual e municipal;

Acompanhamento, por servidor especifico, sobre assuntos de interesse do municipio
relativos a programas e projetos de sua area de competéncia, junto a orgdos e entidades
federais e estaduais;

Controle de movimentagdo e utilizagdo da frota de veiculos em uso na Secretaria Municipal
da Saude;
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Controle e acompanhamento mensal dos recursos aplicados na satde, emitido relatdrio
periddico, com énfase para o percentual aplicado pelo municipio nos termos da Emenda
Constitucional 29 de 03/09/2000;

Controle e acompanhamento das distribui¢des dos medicamentos a populagdo, inclusive
sobre a validade dos mesmos;

Controle de entrada e saida de medicamentos e materiais na Secretaria de Saude e nas
unidades de saude;

Controle de solicitagdo de requisigdes, que deverao ser assinadas por servidor competente;
Manter controle da farmacia basica conforme as normas do Ministério da Saude;

Conferir periodicamente os materiais ¢ medicamentos existentes no almoxarifado da
Saude.

Manter controle e acompanhamento das atividades do Conselho Municipal da

Saude, através de:

Lei de criagdo e ata da posse da diretoria do Conselho Municipal da Saude;

Estatuto, Regimento Interno e todas as leis que ddo forma juridica ao Conselho Municipal
da Saade;

Controle de todos os atos praticados pelo Conselho Municipal da Saude;

Os padroes adotados pelo Conselho Municipal da Saide em atendimento a populagao.

Manter controle dos métodos adotados pelos agentes de saude através de:
Produtividade individual de todos os atendimentos de satde feitos a populagao;
Controle de medicamentos por paciente;

Controle adotado pelo programa Saude da Familia.

Manter controle do sistema global de satide do Municipio através de:
Cadastro geral da populagao atendida;
Registro do atendimento mensal e anual;
Relatério mensal dos atendimentos realizados nos Postos de Satide do Municipio;

Cumprimento operacional da Norma Operacional Basica - NOB, Resolugdes, Portarias e
Leis que regulamentam o Sistema de Saude Nacional;

Implantar programa de reciclagem e treinamento permanente dos servidores da satde,
objetivando a profissionalizagido do setor;

Manter o departamento de pessoal informado dos dados pertinentes aos servidores lotados
no setor, inclusive o ponto diario e a efetividade mensal.

OUTROS PROCEDIMENTOS

Recomenda-se ao Secretario Municipal da Saide desenvolver os seguintes

procedimentos no controle e na aplicagdo de recursos destinados a Saude:

Gerenciar, coordenar, controla e avaliar o Sistema Unico de Satiide no Municipio;

Participar na formulagdo, coordenagio e execugdo da politica do Sistema Unico de Saude

no Municipio. B
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Promover a descentralizagdo dos servigos e das a¢des de satde, como segue:
Administrag¢do das Finangas da Satde:
Satde médica e odontologica;
Vigilancia em satde (Vigilancia Sanitaria, Epidemioldgica e Ambiental);

Coordenar, em carater complementar, as agdes e servigos de vigilancia epidemiologica,
vigilancia sanitaria, alimentagdo, nutrigdo e saiude do trabalhador:;

Participar, junto com os orgdos afins, do controle dos agravos do meio ambiente que
tenham repercussao na saide humana;

Participar da formulago e da execu¢do de a¢des de saneamento basico;
Participar das agdes de controle e avaliagdo das condi¢des e do ambiente de trabalho;

Identificar estabelecimentos hospitalares, fiscalizando a prestagdo de servigos € propondo
ao Prefeito agdes para a otimizagdo dos mesmos;

Coordenar as atividades de laboratérios de satde publica e hemocentros que atuem na area
do municipio;

Formular normas e estabelecer padrdes, em carater suplementar, de procedimentos de
controle de qualidade para produtos e substancias de consumo humano, quando omisso o
Codigo de Posturas do Municipio:

Assessoramento ao Conselho Municipal da Saude nas suas responsabilidades sobre as
acdes de saiide no Municipio;

Manter o controle dos convénios repassados ao Municipio para serem utilizados na area da
satde (receita e despesa);

Emitir solicitacdo de matérias e ou servigos pertinentes ao setor para serem encaminhados
ao setor de compras;

Participar e acompanhar os processos licitatorios pertinentes ao setor;

Incentivar a participagdo efetiva de servidores da Secretaria em programas de reciclagem e
treinamentos, objetivando a profissionalizagdo do servigo publico;

Manter o Sistema de Controle Interno informado de todas as irregularidades verificadas na
Secretaria de Saude.

Fica Revogada a Instrugdo Normativa 10/2016.

Santo Angelo (RS), 30 de Novembro de 2021.
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FLAVIO CH ILOIDE MARIA HENTGES
Sec;étérigM icipal da Saude Coordenadora — UCCI
L . Unidade Central de Controle Interno

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANGELO
Rua Antunes Ribas, 1001 - CEP: 98801-630 Fone (55) 3312-0100 — Fax: (55) 3313-3636



